REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Zafacznik nr 1 do Regulaminu Warunki zawierania umow w celu realizacji projektu ,Budowa
Biogazowni rolniczej o mocy elektrycznej 1,36 MW w Mefnie — Elektrociepfownia Kogeneracyjna;

§1

1. Komisja przetargowa (zwana dalej Komisjg) rozpoczyna swojg prace z dniem jej powotania i
dziata do zakonczenia postepowania, chyba, ze uchwata Zarzadu Spétki w sprawie powotania
Komisji stanowi inacze;.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Zarzadu Spotki, powotanym do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania, badz postepowan o udzielenie zamoéwienia.

3. Komisje obowigzujg w szczegolnosci:

1) postanowienia regulaminu: Warunki zawierania uméw w celu realizacji projektu ,Budowa
Biogazowni rolniczej o mocy elektrycznej 1,36 MW w Metnie — Elektrocieptownia Kogeneracyjna;
2) postanowienia niniejszego Regulaminu.

§2

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, powotany i odwotany przez Zarzad Spétki sposréd
cztonkdéw Komisji. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegélno$ci:

1) odbieranie od cztonkéw Komisji i innych oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ponizej wymienionych okolicznosci

a) ubiegania sie o udzielenie tego zamodwienia;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim lub pokrewiefistwa z cztonkami organéw zarzadzajacych lub
nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

C) pozostawania z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych oséb;

2) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;

4) nadzorowanie procesu analizy i oceny ofert;

5) nadzorowanie prowadzenia protokotu postepowania;

6) biezace informowanie Zarzadu Spoétki o postepie prac Komisiji.

§3

Protokédt postepowania wraz z zatacznikami prowadzi sekretarz Komisji. Do zadan sekretarza
nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie protokotu postepowania na biezaco od momentu wszczecia postepowania;

2) kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postepowania;

3) dokumentowania przebiegu analizy i oceny ofert;

§4

Jesli Zarzad powota Biegtego, to bierze udziat w pracach Komisji z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

§5
1. Komisja dokonuje w postepowaniu wszelkich czynnosci, niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia procedury udzielania zamoéwienia.

2. Zarzad Spotki lub upowazniona przez Zarzad Spoétki osoba, dokonuje akceptacji w
szczegolnosci nastepujgcych czynnosci:

1) wykluczenia Wykonawcy z postepowania;

2) odrzucenia oferty bez jej rozpatrywania;

3) wyjasnienie Wykonawcom tresci specyfikacji;

4) odpowiedzi na pytania Wykonawcéw;

5) poprawienie oczywistych omytek w ofertach;
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6) wezwanie Wykonawcdw do uzupetnienia oferty;

7) wezwanie Wykonawcdw do przedtuzenia terminu zwiazania oferta;

8) przesuniecie terminu sktadania ofert;

9) informowanie oferentéw o wyborze oferty, 0 zawarciu umowy, o uniewaznieniu;

postepowania,

10) zawieszenie postgpowania.

§6

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Przystepujac do jawnej czesci postepowania przewodniczacy Komisji:

1) otwiera posiedzenie Komisji w miejscu i terminie okreslonym w SIWZ,

2) przedstawia temat posiedzenia Komisji;

3) stwierdza poprawnos¢ ogtoszenia o przetargu,

4) ogtasza liczbe ztozonych ofert i stwierdzajg ich nienaruszalno$¢;

5) sprawdza czy wadia zostaty wniesione, jesli s wymagane.

§7

1. Przewodniczacy Komisji otwiera oferty w kolejnosci ich wptyniecia oraz odczytuje nazwe firmy
lub nazwisko Wykonawcy, oraz odczytuje istotne warunki ztozonych ofert, w tym proponowang

wysokos¢ wynagrodzenia a sekretarz Komisji odnotowuije te informacje w protokole postgpowania.
§8

Po dokonaniu czynnoéci, o ktorych mowa w § 6-7 przewodniczacy Komisji zamyka posiedzenie i
ogtasza zakonczenie cze$ci jawnej postepowania.

§9
1. W czesci niejawnej moga wzigé udziat osoby powotane w sktad Komisji, oraz doradcy badz
specjalisci zaproszeni za zgoda Zarzadu Spoki.

2. Niezwtocznie po zapoznaniu sie Komisji z danymi Wykonawcow, czionkowie Komisji jak i
zaproszeni doradcy oraz specjalisci sktadaja pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku
istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w § 2 pkt 1.

§10

1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Komisja moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Komisja ocenia oferty na podstawie przyjetych kryteriow.

§11

1. Po dokonaniu oceny ofert lub wniosku o uniewaznienie postepowania Komisja przekazuje
protokét postepowania wraz z dokumentacja Zarzadowi Spotki, ktory podejmuje decyzjg o:

- wyborze Wykonawcy do negocjacji umowy

lub

- uniewaznieniu postepowania.

2. Ogtoszenie wynikow postepowania o udzielenie zamodwienia, nastepuje po podjeciu przez
Zarzad stosownej uchwaty.

§12

W przypadku wniesienia zastrzezen na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, przewodniczacy
komisji przekazuje tre$¢ zastrzezen wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Zarzadowi
Spotki.



